
                           บันทึกข้อความ  
 ส่วนราชการ...............................................................................................................................................................  

ที ่     อว 0643.................................................................       วนัที…่…………………….……………….………… 

เร่ือง     ขออนุญาตไปราชการ  
 

  

เรียน อธิการบดี  
              ดว้ย (สาขาวชิา/คณะ/งาน/สาํนกั/สถาบนั)...................................................................................................... 
มีความประสงคข์ออนุญาตไปราชการท่ี....................................................................................................................... 
เพื่อ...........................................................เร่ือง............................................................................................................ 
ระหวา่งวนัท่ี............................................โดยใชเ้งิน.......................................รหสั.....................................................  
เป็นค่าใชจ่้ายในการเดินทาง  โดยมีบุคลากรร่วมเดินทางคร้ังน้ีทั้งหมด.......................คน  
    (    ) ตามรายช่ือดงัต่อไปน้ี   (     ) ตามรายช่ือแนบทา้ยบนัทึกขอ้ความน้ี 

1. .......................................................................................................  
2. .......................................................................................................  
3. .......................................................................................................  
4. .......................................................................................................  
5. .......................................................................................................  
การน้ี.........................................ไดแ้นบฟอร์มอนุญาตไปราชการ โครงการ / หนงัสือเชิญ เพื่อประกอบการ  

พิจารณามาพร้อมบนัทึกฉบบัน้ี 

  
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา      
         

                          ลงช่ือ.........................................................................ผูข้ออนุมติั   
       ......................../....................../..................  

 
บนัทึกความเห็นของคณบดี/ผูอ้าํนวยการสาํนกั /สถาบนั  
...............................................................................................................................................................................  
                        ลงช่ือ.................................................คณบดี/ผูอ้าํนวยการสํานกั/สถาบนั  
 

 

คาํสั่งอธิการ 

...............................................................................................................................................................................  
                        ลงช่ือ.................................................อธิการบดี/ผูท่ี้ไดรั้บมอบหมาย 



แบบขออนุญาตไปราชการ  
  

มหาวทิยาลยัราชภฏับา้นสมเด็จเจา้พระยา  
 

วนัท่ี...............เดือน.........................พ.ศ...............  
เรียน  คณบดี / ผูอ้าํนวยการสาํนกั / สถาบนั        
                ขา้พเจา้...............................................................ตาํแหน่ง............................................................................. 
สังกดัสาขาวชิา/คณะ/งาน/สาํนกั/สถาบนั..................................................................................................................... 
มีความประสงคข์ออนุมติัไปราชการท่ี.......................................................................................................................... 
เพื่อ......................................................เร่ือง...................................................................................................................  
ระหวา่งวนัท่ี........................โดยขอเดินทางล่วงหนา้ไป 1 วนั และกลบัหลงั 1 วนั (กรณีจาํเป็นตอ้งเดินทางล่วงหนา้) 
คือออกเดินทางวนัท่ี.....................................เวลา..........................น. กลบัวนัท่ี...........................................................  
รวมเวลาในการไปราชการคร้ังน้ี..................................วนั  ในรอบปีการศึกษาน้ี  ขา้พเจา้ไดรั้บอนุญาตใหไ้ปราชการ  
โดยเบิกค่าใชจ่้ายมาแลว้...................................คร้ัง  
ในการไปราชการคร้ังน้ี  ตามความประสงคข์อง   (    ) ขา้พเจา้    (    ) สาขาวชิา    (     ) คณะ  
(     ) สาํนกั       (     ) สถาบนั       (    ) สาํนกังานคณะกรรมการการอุดมศึกษา       (     )  อ่ืน.................................... 
ขา้พเจา้ขอไปโดย       (     ) ไม่เบิกค่าใชจ่้าย                        (     ) เบิกค่าใชจ่้ายจากหน่วยงานท่ีเชิญ  
(     ) เบิกคา่ใชจ่้ายดงัน้ี  
                                   (     ) ค่าพาหนะ................................บาท       (    ) ค่าเบ้ียเล้ียง.........................................บาท                  
                                   (     ) ค่าท่ีพกั...................................บาท        (    ) ค่าอ่ืน ๆ  (ระบุ) .................................บาท          
                                                                    รวมเป็นเงิน.....................................บาท  
โดยขออนุมติัจ่ายจากเงิน            (    ) บาํรุงการศึกษา             (    ) งบประมาณประเภท............................................ 
รหสัโครงการ..........................................................................ของ..............................................................................          
                       ลงช่ือ........................................................ผูข้ออนุมติั  
  
บนัทึกความเห็นของสาขาวชิา / งาน  
.....................................................................................................................................................................................  
                  ลงช่ือ...........................................................ตาํแหน่ง.............................................  
            
 
บนัทึกความเห็นชอบของคณบดี / ผูอ้าํนวยการสาํนกั / สถาบนั  
.....................................................................................................................................................................................  
                  ลงช่ือ...........................................................ตาํแหน่ง.............................................    
 


